Ha ocnoBy wiana 38 craB 1 Tauka 1 3akoHa o kyaTypHuM nodopuma (Cayarcoenu enacHux
PC, 6poj 71/94, 52/11 - np. 3akouu u 99/11 — np. 3akon) u wi. 77 u 78 Craryra
dapmarneytckor gakynrera y beorpaay, nocioBognu opran @axkynaTera JOHEO je:

ITPABUJIHUK
O KAHHOEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABBY

|
OMIITE ONPEJBE

Yan 1.

OBUM TIpaBWIIHUKOM yTBphyje ce HauWH KaHLEIAPHjCKOT M apXHBCKOT
nocioBamwa Ha @apmaneyrckoM dakyntery y beorpany (y namem texcty: PakynrTer).

Ynag 2.

KaHnnenapujcko u apxuBCKO MOCIOBamke 00yXBaTa: NpUMambe, eBHJICHTHpAmhE U
pacriopehuBame mpenmera (akara) y pan; aJAMHHUCTPATHBHO-TEXHHYKO oOpalhuBame
peaMera, OTIpeMame IOUITe, pa3Boheme mpeaMera U akaTa, Kiacupukauujy Hu
apX¥WBHpame, CMEIITaj, YyBamke M OJAP)KABAE, CBHICHTUPAHE y apXUBCKY KIHHTY,
U3Iy4YMBamke OE€3BPEeHOr PErucTpaTypCcKor MaTepHjaja U Ipenajy apXxuBcke rpabe
HA/IJIS)KHOM apXUBY.

Unan 3.

VY OKBHpY KaHIENApHUjCKOT IOCIOBama IOjeAMHH TEepMUHM uMajy cuenehe
3HaYCHE!

AKT (cmyx0OeHu nomuc) je CBakM MHUCAaHU CacTaB KOjUM ce mokpehe, nomymyije,
Mema, IPEeKn/Ia Wi 3aBpIlIaBa HeKa CIy)OeHa IeaTHOCT OpraHa Wik OpraHHu3alyje.

IMTPUJIOTI" je mucanu cactaB (JOKYMEHT, Ta0ena, rpadUKOH, LUPTEX M CI.) WU
GU3NYKN TIpeaMeT, KOju ce TpHiake y3 akT pajd JOoNymaBama, O0jallberma WIH
JI0Ka3MBamba Cap>KUHE aKTa.

[TPEAMET je ckym cBUX akaTa W Hpujora KOju ce 0JHOCE Ha UCTO MUTamE WIH
3aJjaTaK U YuHe MoceOHy eNUHY.

JIOCHIJE je ckym BuIlle TpeMeTa KOjU € OJIHOCE Ha UCTY MaTepHujy WK Ha UCTO
MIPaBHO MJIH (PU3MYKO JIHILIE.

OACIHUKIIA je ckyn BuIlle TpeaMeTa WM JOCHjea KOJU Ce€ TOoCIe 3aBpIICHOT
MOCTYIIKA 4yBajy cpel)eHn y HCTOM OMOTY.

[MMCAPHUIIA je pamHo MecTto Ha KOMe ce Bpiie cieichu MocIoBU: Mpujem,
OTBapame, Nperiiefame U pacnopehuBame MomTe, eBUACHIM]ja U 3ApYKHUBAKE aKaTa,
JOCTaBJbabe aKaTa, OTIPEMame IOIITE, pa3Boheme akaTa W EHHXOBO APXHUBUPAKE U
qyBame.

APXVBA TIMCAPHUIIE je neo y kome ce 4yBajy CBPILIEHU NMPEAMETH 0 UCTEKA
HapeHe TOAMHE Y OJJHOCY Ha FOJIMHY KaJa je MpeaAMET pellieH.

APXMBCKHM JEIIO je mocebna mpocTopHja WM OpMaH y KOME Ce€ 4YyBa
pEerucTpaTypcku MaTepHujal M apXuBCKa rpaha 1Mo HCTEKy pOKOBa 4UyBama y apXUBU
MTUCApHUIIC.



Ynang 4.

VY OKBHpY apXHBCKOT MTOCJIOBaKka MOjeIMHA TEPMUHU UMa]y cliefiehe 3HaYeHe:

PETUCTPATYPCKU MATEPUJAJI unHe cniucu, CHUMIH, 3allMCH, JOKYMEHTA,
KIbUTe M KapTOTeKa O CBHJCHIMJH THX CIUCA, NMPUMJBCHUX W HACTAIMX Y paxy
opraHm3aiyje JIOK Cy OJ 3Hayaja 3a TeKyhu pajg uiam JOK ce W3 TOT Marepujana He
M3BPIIH 0Ja0upame apXxuBcKke rpahe.

APXVBCKA T'PADA je caB M3BOpPHM WM PENpONyKOBaHU (THMCaHU, LPTAHHU,
mrammnanu, GororpaducaHu U Ha JIPYrd HAYMH 3a0CICKCHN) TOKYMEHTAPHU MaTepH]jall
0J1 3Havaja 3a UCTOPH]Y, KYJATYpY U OcCTajie APYIITBEHE MOTpede, KOjH jeé HacTao y pamy
opranusaiyuje, 6e3 003upa Kaza u e je HacTao.

OJABUPABLE APXMBCKE TPABE U U3JIYUMBAWBE BE3BPEIHOI"
PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA je mocTymak KojuM ce apxuBcka rpaha ogabupa
U3 PErHCTPAaTypCKOT Marepujaja y3 H3IIyduBambe OHUX [IEI0BA PETUCTPATYPCKOT
MaTepujaja KojuMa je MpecTaja BaXXHOCT 3a TeKyhu paja, a KOoju HEeMajy CBOjCTBO
apXHBCKe rpahe.

BE3BPEJJH1U PEIMMCTPATYPCKU MATEPUJAJI 49uHH perucTparypcku
MaTepHjall KOMe je TpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhu pal, a HUje OLECHCH Kao apXUBCKa
rpaba.

JIMCTA  KATEI'OPUJA  PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA CA
POKOBUMA UYBAIbA je omnmTd akT KOjU CaipXH IOMHC CBUX KaTeropuja
pPErUCTpaTypCKOr MaTepHjajia HAaCTaJor y paay U HUXOBE POKOBE uyBama. Ha ocHOBY
JIucre BpuIM ce omabupame apxuBcke rpalje (kaTeropyja Koja vMa poK 4yBamba TPajHO) U
U3Iy4YHBamke OE3BPEIHOT PErHCTPAaTYpPCKOr Marepujajia (KaTreropuja ca OlepaTUBHHM
POKOBHMA).

APXUBCKA KHBUI'A je eBuaeHuMja Koja CaApXKH TOMUC IEIOKYITHOT
perucTpaTypckor marepujaia (MHBEHTApHH TIpErjie]]) HACTAIOr y pady, Kao M OHOT
perucTpaTypcKor MaTepyjaiia Koju ce 1o Oujio KOM OCHOBY Hajla3u KOJl OpraHu3alyje.

PETUCTPATYPCKA JEAMHUIIA je dacuukia, KyTuja, perucTparop, Iie ce
apxuBHpa (0/J1a)Ke) perucTpaTypCcku MaTepHjail i apXuBcka rpaha.

I
IIPUMARE [IOLITE

Ynan 5.

[Ipumame nomre (akara, MojHecaka, MakeTa, HOBYAHUX IHcaMa, Tejerpama u
JIp.) BPILIK C€ y TOKY Tpajama pajHor BpeMeHa, a IpuMa je aIMUHUCTPATUBHU pedepeHT.

Ynag 6.
[Ipumame moITe BpIU ce MyTeM HEeToCpeIHe Tpe/aje, MyTeM MOIITe.
Ynau 7.

ITo 3axTeBy cTpaHKe KOja JIMYHO Mpesiaje akT u3jiaje ce MoTBpa O MpHjemy.

[ToTBpaa ce u3maje Ha OTUCKY MPUJEMHOT MTaAaMOMIba Y KOJU CE€ YHOCH JaTyM
npenaje, Opoj MOA KOJUM je aKT eBHJEHTHpaH, NPWIO3UW O TNpHjeMy, a MOTIHCYje je
aJIMUHUCTPATHBHU peepeHT.



Unan 8.
AJMHHUCTPAaTUBHH peepeHT, KOjU HEMOCPETHO MpHUMa MOIUTY O]l CTPAHKE WU
MPEKo Kypupa — JIOCTaBJbaua, Ay>KaH je Ja TMOTBPAU IPHjeM IMOIINJbKE CTaBJbajyhu
OTHCAaK CIYyKOCHOT TeyaTa WM IPEeKO MOTHHCA Y JOCTaBHO] KHbU3H, JIOCTABHUIH,
MOBPaTHUIIM WJIA Ha KOMHJU aKTa YUjU CE€ OPUTHMHAI TMpuMa (OCHM akKo je TpHjeM
NnoTBpheH y 10CTaBHO] KIbU3H).

Ymau 9.

HpI/IMaer IMomTe MPEKO MOMTAHCKE cny>K6e WJIM ITOJU3akE U3 IMOIITaHCKOI (baxa
BpIIH C€ 110 Ba)keNMM IOITaHCKUM Impornucuma.

Yan 10.

[IpumibeHEe MOMIMJBKE Y BE3HM Ca pPACIUCaHUM JIMIUTAIMjaMa, KOHKypCcHMa 3a
u3Boheme pajoBa, jaBHUM HabaBKama U CJ. c€ HE OTBapajy Beh ce Ha KoBepaT cTaBJba
JaTyM U BpeMe Tpujema.

Il
OTBAPAIbE U IIPETJIE/[ARBE [IOLITE

Yirau 11.

OOnyHy MOIITY NPUMJBEHY Yy 3aTBOPEHO] KOBEPTU OTBapa aJIMUHHCTPATUBHU
pedepeHT.

[ToBepspbMBY M CTpOro IOBEpJbMBY HOWITY OTBapa cekperap dakynrera win
3aIl0CICHH KOT'a OH 3a TO OBJIACTH.

[Tommibke y Be3M ca pacnMCcaHUM JIMLUTallMjamMa, KOHKypcUMa 3a H3Boheme
paznoBa, jaBHUM HaOaBKama U CIIMYHO OTBapa KOMHUCH]a.

ITomrra mpuMibeHa Ha uMe ozpelheHor nuua 3anocieHor Ha PakynaTeTy ypydyje ce
HEOTBOpPEHA MTPUMAOLLY.

Ynau 12.

[Ipu oTBapamy KoBepaTa Tpeba Ma3UTH Ja Ce HE OIITETH HUXOBA CaApKHUHA, 1A
ce MPUJIO3H aKaTa He TIOMeIIa]jy, U3ry0e v CIMYHO.

VYV cinydajeBuMa kajna AaTyM TIpenaje TOIITe MOXE OWTH O] BaXXHOCTH 3a
paduyHame pokoBa (kanba, Monba, KOHKYpC M CI.), Ka0 U KaJa ce M3 aKTa He MOXKe
YTBPAUTH TMOJHOCHUIIAI, a Ta] MOAATAaK jé O3HAUYEH Ha KOBEPTHU, Y3 MPUMIbEHY MOIINIBKY
Tpeba MPUIOKUTH U KOBEparT.

Yiau 13.

AKO Cy KOBEpTH MOIIMJbKH, OMOTH TMakeTa W JAPYruX MOmubku oimtehenu, a
MIOCTOJU CyMIba O HEOBJAIINEHOM OTBapamy, Mpe OTBapama O TOME Tpeda CAaunHUTH
3alMCHUK y TIPUCYCTBY JIBa CIY»KOCHHKAa U KOHCTATOBATH BPCTY U 00uM ormrehema u 1a
JIY TITa HEIOCTaje y MPUMJIbEHO] TTOIIHIBITH.

Yan 14.



Ha cBaku mpumibeHn akT kKoju he OWTH 3aBelIeH y NETOBOAHUK WIIA APYTe KEHHUTe
€BHUJICHIIMje, 0 3aBpIICHOM IIperyiesly, aJAMUHUCTPATUBHU pedepeHT, Koju oTBapa H
nperiieia MpUMJIbEHY TIOIITY CTaBJba OTHUCAK IPHjEMHOT IITaMONJIba.

OTHcak npHjeMHOT MTaMONJba CTaBJba Ce MO MPABWIIy y TOPE-H JIECHU yrao MpBe
CTpaHe, a ako Ty HEMa MecTa OTHUCaK MPHUjEeMHOr ITaMOWJba CTaBjba CE Ha JPYro
MOTOJTHO MECTO BojiehH pauyHa Ja TEKCT MOJIHECKA OCTaHE MOTIYHO YUTAK U Pa3yMIbHB.

AKO0 Ha Npeir0j CTpaHU HeMa JOBOJFHO MECTa, OTHCAaK MPUjEMHOT ITaMOHIba
CTaBJba C€ Ha MOJehMHM aKTa y TOpHU JIEBH Yrao, a ako Cy CTpaH€ aKTa y IeTUHH
MOITYECHE TEKCTOM, OTHCAK CE CTaBJba HAa KOMaJ| YMCTE XapTHje Koju ce mpuuBpiihyje 3a
aKT.

Yiram 15.

VY oTHcak pHjeMHOT MTaMOUJba YIHCY]y ce cienehu momamm:

1. y pyOpuxky /lpummerno—aatym npujeMa aKra,

2.y pyopuky Opeanusayuona jeounuya—03HaKa yHyTpAIlbe OpraHu3aIioHe
jenuHuIle,

3. y pyopuky bpoj—Opoj OCHOBHE EBHJCHIIMjE W3 JICIOBOJHUKA, KapTOHA
UTx,

4. y pyopuky llpunoe—yxynan 6poj NIprUMIbEHUX TMPUIIOTA.
AKO ce TpWIOT cacToju OJ BHIIE JIMCTOBa Tpeba Ha3HAYUTH M OpOj JIMCTOBA
TaKBOT MIPUJIOTA.
Kogsepar koju ce npuiiaxke y3 akT, IPUIOKEHU TEKCTOBH, MapKe U CJI. HE CMaTpajy
ce MPHUII03UMaA.
Ocrane o3Hake Ha akTuMa (HIOp. Be3a OpojeBa U CI.) Oesexe ce mopesd OTHCKa
MPHUjEeMHOT ITaMOuba.

Yau 16.

[Ipumsbeny nowty pacnopelyje aiMUHUCTPAaTUBHU pePEPEHT.

PacniopehuBame akara ce BpIIM Ha OpraHU3alMOHE jeIUHHIIE, CEKTOpE, CIyX0e U
Jp. UCTOT JaHa KaJ je MOoIITa MpUMJbEHa IMpema yHalpea oapeheHHM o3Hakama 3a
OpraHU3aIOHE jeINHUIIE.

O3Hake 3a opraHu3alyoHe JeAMHUIIE CY Y BUAY ABOIUGPEHUX aparcKux OpojeBa
moueB oa 0l ma go 09, a mo morpebu u name: 10, 11 wutn. 3aBucHo ox Opoja
OpraHMU3alMOHUX JeIUHUIIA.

O3Haky 3a CBaky OpraHM3allMOHY jeAMHUIly ojapehyje pememeM cekpeTrap
@daxynTeTa Ha MOYETKY KaJeHJIapcKe roJIuHe.

A%
34BOBERBE AKATA (VIIHCUBAFKE) Y OCHOBHY EBUJIEHIINITY

Yiau 17.

ITpumsbena u pacrnopeleHa akTa 3aBojie C€ y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y UCTOT JlaHa U
[I0J1 UCTUM JIaTyMOM O] KOJUM CY IPHUMJbEHA.

Tenerpamu u axta ca oapeheHUM pPOKOBMMA WJIM aKTa MO KOjUMa c€ UMa XUTHO
nmoctynat Tpeba Ipe OCTAJIMX akaTa 3aBeCTH Y OCHOBHY €BUJCHIM]Y U OMaxX HX
JOCTaBUTHU y PaJ] HAJUIEKHO] OPraHU3AIMOHO] jeAUHUIIH.
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Ako ce 300r BelMKOT Opoja MPUMJBEHUX aKaTa W W3 JAPYIHX OIpaBIaHUX
paznora mpuMJbeHa akTa HE MOTY 3aBECTH HCTOT JlaHa KaJl Cy MpUMJbEHa, 3aBemihe ce
HajorHUje caeacher pagHor gaHa, mpe 3aBolhema HOBE TOIITE M TO MO JaTyMOM Kaj Cy
[IPUMJBEHA.

Unan 18.
OcHOBHa €BH/ICHIIM]a aKaTa j¢ JeJT0BOIHHUK.
Uinan 19.

VY 1eNOBOJHMK CE HE 3aBOJIC aKTa M JpYre MOIIMJbKE 3a KOje ce Boje MmoceOHe
EBUJICHIIM]C Ka0 HU MOIIMJbKE KOj& HE MPEICTaBIba]y CIIY:KOSHY MPETHCKY.

Yiau 20.

[IpumMsbeHa THEBHA MOIITa 3aBOJIHU CE Y JCIOBOHUK.
[IpenmMert ce 3aBOIM Y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y TaKo Ja U3 HaBeIEHOT Oyje jacHO Ha
KOj€ MUTambE WU MATePH]y Ce TIPEIMET OJHOCH.

Yau 21.

JIeTIOBOTHUK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa M 1Moa0pojeBa.

OcHoBHMM OpojeM, Tj. peAHHM OpojeM [eIOBOAHHMKA, O3HAYaBa CE€ MpEAMET
CBaKOT' IPUMJbECHOT MJIM COIICTBEHOT aKTa KaJia Ce MPBHU IYT 3aBOJIU Y JICJIOBO/IHUK.

OcHoBHU Opoj peaMeTa ce 1o MPaBUILy Y TOKY TOJMHE HE MEHa.

[TonOpojeBuma, Tj. peqHUM OpojeBMMa, 03HAYABajy CE€ CBAa HAKHAIHO NMPHUMJbEHA
aKTa y BE3H ca jeJHUM IPEIMETOM O3HAYEHUM OCHOBHUM OpojeM.

Yang 22.
YnucuBame nojaTaka y JeIOBOJIHUK BPIIH ce Ha ciefehn HaunH:

-y pyOpuky 1 ymucyje ce oCHOBHH OpOj J€I0BOIHUKA;

-y pyOpuky 2 ymucyje ce KpaTka caap KiuHa MpeMeTa;

-y pyOpuky 3 ymucyje ce moadpoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTyM IpHjeMa MoIInIbKe;

-y pyOpuKky 5 ymnHcyje ce Ha3uB U CEIUIITe MOIIMJbAOLA, OJHOCHO IPH
3aBohewy CONCTBEHHX IpeAMeTa—akara, y OBY pYOpUKY ce ymucyje
ckpahenuna CII (concTBenn);

-y pyOpuky 6 ymucyje ce 6poj IpUMIbEHOT aKTa U IaTyM;

-y pyOpuky 7 ymmcyje ce O3HaKa OpraHU3alMOHE JeTUHUIIE KO0jo] Ce
npeaMeT ynyhyje y pas;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce 1atrym pa3polhema;

-y pyOpuky 9 craBspa ce jeHa OJ1 03HaKa KOjy Cy peepeHTH CTaBWIM Ha
IpUMepaKk akTa koju he OWTH ca HpeaMETOM apXHMBHpaH, U TO. a/a ca
O3HAKOM 32 apXHMBHpame, aKo je€ paJ y BE3W ca MPEIMETOM IOTITYHO
3aBpIIeH W  TOpeAMeT  Tpeba  apXuUBUpPATH,  O3HaKa—CUTHATYpa
OpraHU3aIMOHE JEIMHUIIE KOjO] j& YCTYIUbEH MpeaMeT 3a Jalbu paj
yHyTap OpraHu3anuje.



Csa [o1IHMje MpUMJbEHA aKTa Koja ce OJHOCE Ha MCTH MPEIMET 3aBOJE CE O]
HCTUM OCHOBHHUM OpojeM ca JI0aBambeM HapeIHOT Moaopoja.

Kan ce momyHe cBe pyOpuKe y IeNOBOJHHMKY TIpenBul)eHE 3a YIHCHUBAKbE
nmoxdpojeBa, Jajbe 3aBOheme akaTa KOjH C€ OJHOCE Ha WCTH NPEeIMET BpIIN Cce
MIPEHOIIICHEM OCHOBHOT Opoja y cienehy cio0oaHy pyOpuKy 3a OCHOBHE OpojeBe, a
UCTIPEe PEUYH npeHoc TIE je TMPeAMET MPBU IMyT yIMucaH Tpebda CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe
n3Mely KOjux je IpeHeT OCHOBHU OPOj.

Ha ucTtu HauuH ce moBe3yjy U 3ajeHO PEeIIeHU MPEAMETH U3 Pa3HUX T'OAWIITA, C
THUM IITO C€ IMopea Opoja ynucyje u roauHa.

Yiau 23.
Cxkpahenu 1e;I0BOTHUK

CkpaheHu [1eloOBOJHMK BOAM CE€ HA jeIWHCTBEHOM 0Opacly BepTHKATHOT
dhopmara A4.

VY ckpaheHOM AETOBOJHUKY aKTa C€ 3aBOJie 1O XPOHOJOMKOM pexy. Ilopen
OCHOBHOT Opoja (IO XpOHONOTHMjH) aKT [00Wja W apXWUBCKH 3HAK, MHUPPY HIU
KJ1acu(pUKAIMOHM 3HAK MOJ KOjUM he ce KOHKPETHHU aKT, OTHOCHO MPEIMET apXUBUPATH.

3aBoheme y ckpaheHu 1e10BOIHUK BPINU ce Ha cienehn HauuH:

-y IIPBOj KOJIOHH YITUCYj€ CE€ M3HAJ IPTE OCHOBHU pednu Opoj MpeameTa, a
UCTIOJ IJPTE apXUBCKHU 3HAK, MU(pa WIK KIACU(PUKAIIMOHHN 3HAK T10]] KOjUM
ce MpeIMeT apXUuBUPA;

-y Ipyroj KOJOHH YIHCYje ce KpaTKa caJlp>KuHa MPEIMETa;

-y Tpehoj KOoloHH, y IPOCTOpY M3HA LIPTE, YIHCYjy C€ MOAALN O MECTY T/Ie
ce mpeaMeT Hanmasu (yHyTpallka OpraHU3alMoHAa jeJAWHUIA, IPEIMET
CTaBJbEH y POK WJIM apXUBY, U3BOPHO PEIICH U CIUYHO), a Y IIPOCTOP UCTIOA
pTe yIMUCYje ce JaTyM JO0CTaBJbamba MpeIMeTa y pajl, CTaBJbamba Y POK WIH
apXx¥BY, a 3aBUCHO O] O3HAKE yITHUCaHEe Y MPOCTOP U3HAJ LIPTE;

- |y 4YeTBpTOj KOJIOHM (mpumende) ymucyjy ce mojanu Koju Onmxe
oOjammaBajy ymuce M3 KOJIOHE 2 M 3, O3HaKy 3a IMOBE3WBame OpojeBa,
NOBE3MBAKE 3ajeJTHO pEIIeHUX MpeaMeTa M NpeaMeTa 3aBEeJCHHX U3
NPETXOAHUX TOMHA.

VY cnyuajy na KoJ OjeIMHUX OCHOBHUX OpojeBa HEMa BUILIE MECTA 33 YIHCHUBAbE
mojaTaka O KpeTamy NpeaMera, YIHUCUBAKkEe CE€ HaCcTaB/ba MCIOA  ITOCIEIEr
uckopuiheHor ocCHOBHOTI 0poja, ca 06aBe30M MOBe3UBawa y pyopuuu [lpumeooa.

Yan 24.

VYnucuBame Mojataka y JeJIOBOJHUK M CKpaheHH JelOBOAHMK C€ BpIIH
MacTHJIOM WJIM XEMHJCKOM OJIOBKOM KOja MHIIE I[PHO, YUTKHUM PYKOMHCOM, Bojehu
padyHa o MojeIMHUM pyOpuKamMa M HaMEHHU Ja MOoJalM U3 jeAHe pyOpHKe He mperasze y

JPYTY.

Ynau 25.

VY 1enoBOJHUKY ce HE cMe BPIIMTH OpHcame, JIeJbehe XapThje u ci. McnpaBke
ce BpIIE MO/IBJIaUYCHEM TaHKE JIMHU]€ MPEKO MOTPEIIHO YIHCAHUX TEKCTOBA a M3HAJ] TOra
ce HCIucCyje TmpaBwiaH TekcT. McopaBke y [€JOBOAHMKY MOXE Ja BpUIA
aJIMUHUCTPATUBHU pedepeHT.



Yian 26.

VYnucuBame akara y JIeJIOBOJTHUK TTOYUHE ca OCHOBHUM OpojeM 1.

Huje n03BoJbEHO /1a ce Y ACTOBOTHUKY OCHOBHH OpOjEeBH YHAIPE]] HCIIHUCY]Y.

AKTH ce ynucyjy 1o peny mpucTH3ama W 0e3 IpecKakama OCHOBHUX OpojeBa M
pe3epBucama OCHOBHOT Opoja.

Yau 27.

ITo 3aBpieTky Tekyhe roauHe, 3aK/by4HO ca 31. nrereMOpom JIeTOBOIHHUK Ce
3aKJbyuyje.

Yau 28.

JIeOBOTHUK CE€ 3aKkJbyudyje CIYKOCHOM 3a0€NelIKOM HAIMHUCAHOM HCIIOJ
nocneamer 0poja, y3 KOHCTaTalujy KOJIHMKO je YKYITHO MpeAMeTa 3aBEACHO Y TOj TOJIUHHU.
Oga 3a0ernemnika ce gaTupa U oBepaBa ciaykOeHHM mnedatom dDakynrera, a MOTHHCYjE je
aJIMUHUCTPATUBHU pe(EpeHT.

Ha xopumama neoBoJHHMKA WCHHCYje ce KpyMHHUM ciioBuMa Ha3uB Dakynrera,
roJIMHa, IPBU U MOCIEIHU OCHOBHU (peaHu) Opoj.

Yirau 29.

AKO ce MpUMH HAaKHAJHU aKT y BE3W ca IPEJAMETOM 3aBEICHHM I10]] OCHOBHUM
OpojeM y MPETXOAHO] TOJWHHU, Tpeda Ta 3aBeCTH IOJI HOBHM OCHOBHUM OpojeM y
JIeTIOBOTHMK W W3BPIIMTH IOBE3MBAMkhEe TOT OCHOBHOT Opoja ca OCHOBHMM OpojeM H3
MIPETXOHE TOIUHE.

Yau 30.

CacraBHU €0 J€JIOBOJIHMKA j€ MONMUC aKaTa KOju CIYXHU 3a 3aBoleme akaTta,
OJTHOCHO JIONKCa MCTe BPCTE€ KOjU C€ MAacOBHO NpPUMaAjy a MO KOjUMa CE€ BOJIU HCTH
MIOCTYTIAK (3aXTEBH 3a M3/IaBamb¢ YBEpPEHa U MOTBP/A, PelieHha O TOAUIIHBIM OIMOPHUMA,
0ostoBaa 1 CI1.).

3a OBy BpCTYy akara ce I10 MPaBHITy MOYETKOM TOJMHE PE3EPBHINY IPBU OCHOBHHU
OpojeBHU y AETOBOJHUKY M Y pyOpHKaMa ce KpyITHUM CJIOBUMA YIUILE NONUC aKAMA.

[Tormc akara MOXe ce BOJWTH M 3a MOjeTUHE BPCTE MpEIMETa y BE3H ca KojuMa
ce TOKOM To/inHe npeiBula nprjeM HapouUTO BETUKOTr Opoja akaTa.

W3 nonmca akara Ha Kpajy TOJAMHE YIHCYj€ C€ Y IETOBOIHUK KOJ OCHOBHOT Opoja
10JT KOJUM j€ TIOMHUC aKaTa 3aBe/IeH, YKylaH Opoj akaTa 3aBeJeHHUX Y TOKY T€ TOJMHE Y
TIOTIHCY aKaTa.

[Torucu akata ce Ha Kpajy TOAMHE CI0OXKE 110 OCHOBHUM OpOjeBUMa, 3aKJby4yjy U
MPUJIAKY Y3 IETOBOTHUK.

AKO ce y Be3u ca aKTOM 3aBeJIeHHM Yy IOMNKCY aKaTa MoBeje nmocebaH MOCTymaKk
TaKaB aKT C€ W3/IBaja U3 MOMKCa aKaTa U 3aBOJIM Y JISIOBOHUK IO OCHOBHUM OpOjeM.

Ynau 31.

[ToBepspuBH B CTPOTO OBEPJHUBHU MPEAMETH 3aBOJIE CE KA0 TAKBH Y JCIIOBOTHUK.



\
HOCTABJBAIDE AKATA Y PAJ U AJIMUHUCTPATHUBHO-TEXHUYKA OFPA/[A
AKATA

Yirau 32.

[Tocre 3aBohema akarta y JEJIOBOJHHMK, CBa akTa Mopajy OHUTH HCTOr JaHa
JOCTaBJbCHA Yy paJ HAJICKHUM YHYTPAlIlbUM OPraHU3allMOHWM jeJUHHUIIAMa, a
HajorHuje cieneher pagHor naHa.

Yiau 33.

JlocTaBibame akaTa y pajl BpPIIU C€ MPEKO UHTEPHE I0CTaBHE KIHUTE.

JlocTaBibame pauyHa y paj BPILIU C€ MPEKO Kmlce payyHa KOoja HCTOBPEMEHO
MPEJCTaBJba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

JloctaBibame moimre ynyheHe Ha JMYHOCT BPIIM C€ MPEKO MHTEPHE JIOCTaBHE
KIbUTE Y3 MOTIUC TPUMAoIia.

Yau 34.

[Ipujem akara KOju ce JOCTaBJbajy MyT€M HHTEPHE KIBUTE, CBOJUM IOTIIMCOM
noTBplyje pyKOBOJMIIAIl YHYTpAIh¢ OPraHNu3aIMOHEe JeAMHUIIE KOjHU je JAyKaH J1a 0JJMax
0 MpHjeMy MOIITE U3BPIIN pacnopehuBame akaTa 1mojelMHIM peepeHTrMa.

[Tpumame akata y paa pedepeHTH MOTBphyjy CBOjUM MOTHHCOM M CTaBJbAHEM
JaTyMa y HHTEPHO] JIOCTaBHO] KEbH3H.

Vi
CACTABHU JIEJIOBU AKATA

Yan 35.

CayxOenu nonuc @akynrera je CBakM akT KOJUM C€ BPILIM CIyxOeHa mpemnucka
ca IpyruM MHCTUTYLIMjaMa U (U3UYKUM JULUMA.

CBaku ciy>kOeHU JTOHMC MOpa J1a caapxu cienehe nenose: 3ariaBibe, Ha3UB U
aJipecy mpuMaoria, KpaTKy CaJAp >KUHY MpeIMeTa, TEKCT aKTa, MOTIUC OBJIamheHor JIna u
OTHCaK CITyOeHOr reyara.

ITopen nenoBa U3 MPETXOAHOT CTaBa, CIY’KOCHHU JIOMHC MOXKE J1a CaapKH H: Be3y
OpojeBa, 03HaKy NMPUJIOTa U KOHCTATAIM]y KOME je aKT JOCTaBJbEH.

Yiau 36.

JlenoBu city>xGeHor Jjomnuca cy:

- 3aryiaBJbe C€ CTaBJba y FOPHH JIEBU Yrao akTa M Caap»KU HA3UB U CEAUILTE
dakynreta, Opoj aKTa U JaTyM.

- Ha3uB u azgpeca mpumaona (ImyH Ha3MB U CEIUIITE MPAaBHOT JIMIIA,
OJTHOCHO MMe€, Ipe3UMe U aapeca PU3HIKOT JIUIIA).

- Kpatka canpxuna akTa-npeiMeT KOjU CE€ CTaBJba ca JIEBE CTPAHE UCIIOA
azipece MpuMaola.

- Tekcr akta Mopa 6UTH jacaH, UNTAK U CaXKET, OTKYLIAH Ha pauyHapy.



- Tlornuc onmamtheHOr IWIla HWCIOJ TEKCTa ca JECHE CTpaHe, TAe je
HaBEJIEHO UMeE, Mpe3rMe U (PYHKIMja OBIanTheHor Jula.

- Orucak cayxOeHOr rmeJara ca JeBe CTpaHe IMOTIHCa OBJIAaMNeHOT JINTa.

- Besa OpojeBa-ucmoz o3HaKe TMpeaMeT CTaBjba c€ Opoj M JAaTyMm
MPUMJBEHOT aKTa Ha KOjU C€ OJroBapa, OAHOCHO Opoj M JaTyM paHHUje
OTIPEMJBEHOT aKTa.

- O3Haka MpWIOra-uCIoJ TEeKCTa ca JIeBE CTpaHEe Ce HABOJE NMPHIO3U KOjH
Ce JIOCTaBJhajy y3 aKT.

Cnyx0enun nomuc u3pahyje ce y HajMame JIBa NMpPUMEpPKa, OJ KOJUX C€ jelaH
J0CTaBJhba KOMUTEHTY, a IPYTH ce 3aapxaBa y Apxusu Dakynrera.
Cayx0enu nonuc dakynrera nornucyje opnamheno aume Paxkynrera.

Yau 37.

[To mpaBuiy, ciayxOenu nomuc @akynrera uspalyje ce Ha MeMOpaHAyMY
dakynTera, onHocHO nanupy A4 ¢opmara Koju je jeTUHCTBEH U CaPIKU JIOTO U OCHOBHE
noaarke Pakyinrera.

MeMopaHayM mpeicTaBjba BU3YEIHH HICHTHTET Dakynrera W KOPUCTH Ce
UCKJbYYHBO Y MPENUCIH ca TpehuM JHIUMa, y jeJITHOM MPUMEPKY, KOjH Ce M JI0CTaBJba
KOMHTEHTY.

Yirau 38.

CBaku akT KOjUM TOYHELE HOBU TPeaMET Tpeba o 3aBol)erby yI0XKHUTH Yy moceban
omoT. Ha omory ce ymmucyjy 0poj, ToauHa, 03HaKa YHYTPAIIhE OPTaHU3aIHOHE jeINHUIIS,
a UCIIOJI TOTa KpaTak Cajpikaj MmpeaMera, Kao U MOIMHKC MPHIIOoTa.

Axra mcTor mpeaMmera Tpeba yjgaraTH y OMOT IO JaTyMHMa IMpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako Ja Ce aKT ca HajHOBHJUM JJaTYMOM Hajla3u Ha BPXY.

VII
BPARAFRE PEIIIEHUX [IPE/IMETA 1 PA3BBOBERE AKATA

Yiau 39.

CBu pelieHH NpeaMeTH Koje Tpeba apXUBUpPATH, OTHPEMUTH WM YCTYNHUTH
Jpyroj YHYTpalllkhOj OPTaHU3aIMOHO] jeAuHHIM, Bpahajy ce aJIMUHHUCTPATUBHOM
pedepeHTy npexo HHTEpHE TOCTAaBHE KEbHTE.

Ha omotry akta koju ce Bpaha agMMHUCTPaTHBHOM pedepeHTy, pedepeHTH
(oOpahuBaun) craBsbajy moTpeOHA YIyTCTBA O HAYMHY OTIIpeMe (MIPEnopydIeHo, aBHOHOM
Y CJI.) ¥ J1a JIM aKT Tpeda yImyTHTH APYroj OPraHU3alMOHO] JeTMHULIH.

AJMUHUCTpAaTHBHH pedepeHT MpoBepaBa, MPIWINKOM TpUMamka MpeaMera, 1a Jid
je pedepent (oOpahuBau) BpaTHo KOMIUIETaH MpeIMET, Kao M (OpMaiaHy HCIPaBHOCT
ciy>)kOeHOr Jionrca U Ha €BeHTyallHe HeJocTaTKe ykazyje pedepeHTy (oOpahuBauy) u
Bpaha My mpeiMeT Ha JONyHY.

Yiau 40.

Ha cBakom ciy>kO0eHOM JAONUCY MO KOME je MOCTyMaK 3aBpIlIeH, Ipe Hero 1To ce
BpaTH MHUCAPHUIM aJIMUHUCTPATUBHU pePEpeHT MOopel O3HAKE a/a YIUCyje pOK dyBama



nmpeaMeTa Koju je mpeaBuheH 3a Ty BpcTy mnpenmera y Jluctm  kareropuja
PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia ca POKOBUMA YyBamba.

Yan 41.

Pa3Boheme akTa — ciy>kOeHUX JIomuca BPIIU C€ YIIHUCOM Y oaroBapajyhe pyopuke
JIeTIOBOIHHUKA, OJTHOCHO TIOTIHCA aKaTa.
AKTa ce pa3Bojie Ha cieaehu HaumnH:
- a/a — ca O3HaKOM pOKa YyBama IpEIMETa aKo je paj Mo MpPEAMETYy
MOTITYHO 3aBPIICH U TpeDa ra CTaBUTH Y apXHBY;
- aKo0 Ce€ aKT YyCcTyna YHYTpallllb0j OPraHu3alMoOHO] jeqUHHIM Tpeba
O3HAYUTH KOME C€ aKT yCTYIIA;

Jlatymu 1 o3HaKe pas3Bol)ema yInucyjy ce XpOHOJIOMIKUM peaoM Y pyOpuke 8 u 9
JIEJIOBOJIHUKA.

Yau 42.

[Tocne u3BpIeHOT pa3Bohema akTa Koja Tpeda CTaBUTH Y POKOBHUK, apXUBUPATH
WIN OTIIPEMUTH, IIPEJajy C€ HEOCPETHO aIMUHUCTPATUBHOM peEepeHTYy.

Yiau 43.

[Tpenmern 3a koje je oapeheno na ce y Apxusu Dakynrera apxe 1o oxpeheHor
pOKa CTaBJbajy c€ Y POKOBHHK IIPEIMETA.

PokoBHHK mpeaMeTa cacToju ce o (acUuKIM Yy KOje Ce CTaBjbajy NMpeaMeTH
npeMa JaTymMy poka ®u3 Tekyher W HapeJHHX MeECelH, CIOXEeHH Mo OpojeBuma
JIeTIOBOJHMKA, OJTHOCHO MO KJIaCU(PUKALIMOHUM O3HaKaMa.

VI
OTIHIPEMABRSE I[IOLITE

Yan 44.

OTnpeMame MouiTe BpIIK aMUHUCTPATUBHU pedepeHT MPEeKOo MOILITE UIIH MPEKO
Kypupa.

CBu npeaMeTy mpey3eTy y TOKy JaHa 10 12 yacoBa MOpajy ce€ OTIPEMUTH UCTOT
naHa. [IpeameTn nmpuMIbeHH MOCIE 3aKJbYyUMBaWka OTIPEMHUX KEHUTA, AKO HUCY XHUTHH,
otnpemuhe ce HapeAHOT JaHa.

Yan 45.

Bumre cyx6eHux gommca Koju ce UCTOT JaHa ynyhyjy Ha HCTY aipecy CTaBJbajy
Ce Y UCTH KOBepar.

Kosepar y koMme ce oTripemajy cinyxOeHa akta Tpeda Ja caAp>Ku Y TOPHEM JIEBOM
yriay TpBe CTpaHe TauaH Ha3WB W OMIDKY ajpecy TNomusbaona. Ha3uB mpumaona
MIOIINJBKE MCTHCYj€ Ce KPYMHUM U YUTKHM CJIIOBHMA, y JIECHOM TOPHEM YTy KOBEpTE.
MecTo (cenuiiTe) mpuMaolia MHIE Ce BEITUKUM INTAMIIAHUM CJIOBHMA, a MCIIOJ TOTa Ce
CTaBJba HETOBA OJIIKA aapeca.

Unan 46.
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CayxOeHH OTIHCU ce MOTY JOCTaBJbaTH y KOBEpTaMa ca OTBOPOM KpO3 KOjH ce
ca IOKyMEHTa yIIaKOBaHOT Y MCTH MOKE IMTPOYUTATH HA3UB U ajjpeca MpumMaolia.

Ytau 47.

BpenHocHe nommsbke, CyJACKa akTa, MOBEPJbUBA U CTPOTO MOBEPJbHBA MPEIHCKA
OTIIpeMajy ce 00aBe3HO MPEMOPYUEHO WIIM MPEKO JIOCTABHE KILUTE aKO CE JIOCTABIHAE
BPIIIH ITPEKO KypHpa.

Unan 48.

VYV KBHIy €KCIeJOBaHE IOLITE YIHUCYjy ce CBE IMOLIMJBKE KOje Ce OTIpeMajy
nomrroM. KbHra ciry’ku Kao eBUICHIIH]ja O 3aBPIICHO] OTIPEMH.

Kmura ekcrieioBaHe MoITe ce KOPUCTH JOK CE HE TOIYHE CBE HEHE CTPaHHIIE,
6e3 0031pa Ha TOAMHE C TUM IITO CE 3aKJby4dyje Ha Kpajy CBaKe rOJHHE.

Yau 49.

Panu eBuneHTHpama M IpaBAama yYTPOILIKA IOMITAHCKMX Mapaka BOJU C€
KOHTPOJIHMK IOLITApUHE.

VY KOHTPOJHHK MOINTAPHUHE CBAKOAHEBHO CE YIHUCY]y YKYITHU M3HOCH YTPOIIECHOT
HOBIIAa HA M€ NOIUTAaHCKUX TPOLIKOBA.

KoHTpoJIHHUK MOIITapuHE Cce KOPHUCTH JIOK C€ HE TOIyHE CBE HhEeHEe CTpaHulle, 06e3
0031pa Ha roJIMHE C TUM IIITO Ce 3aKJbyuyje Ha Kpajy CBaKe TO/IMHE.

IX
APXBUPAFSE (CTABJBABLE Y APXUBY) U YYBAILE IIPEJIMETA

Yau 50.

Pemenu npenmeru ce cnaxy y ApxuBy DakynaTeTa v 4yBajy y UCTO] HajayXe 10
UCTEKa HapeJHe TOAMHE Y OJIHOCY Ha TOJAMHY KajJa je IpeMeT pelIeH, a Mocliie Tora ce
npedallyjy y apXuBCKH JIETIO.

Pemenn mpeameru Mory ce 3aAp)KaTH Ha OCHOBY peBepca, alld Hajayke 10
WCTEKa HapeHEe TOIHE.

[Io wucteky HaBeJeHOI pOKa MOTY ce€ 3agpXKaTH caMoO MpeaAMeTH KOju
IIpe/ICTaBJbajy TOKYMEHTALN]y O] 3Havaja 3a Tekyhu paa u nocinoBame dakynrera.

Yan 51.

[Ipe craBibama y apxuBy Tpeda IPOBEPUTH Ja JIU j€ TPEIMET 3aBpILEH, /1a JIU Ce Y
IpeaMeTy Hajla3e HEeKH NMPUIIO3U MM JOKYMEHTa Koja Tpeba BpaTUTH CTpaHKama, Jia JIu
CYy y3 BbUX I'PEUIKOM MPUIIO0j€HH HEKU JPYTH MPEIMETH, IE€JIOBH U CII.

Unan 52.
3aBpiieHN TpeAMeTH obenexaBajy ce oapeheHuM o3Hakama (apXUBCKUM

3HaIMMa, KJIacu(UKallMOHMM 3HAIlMMa) Ha OCHOBY KOjUX C€ BpIIM KiacupUKaiuja 3a
apXWBY.
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VY oKkBUpY KIaCH(PHUKAIMOHUX 3HAKOBA WJIM APXMBCKUX 3HAKOBA 3aBPIICHH
mpenMeTH ce cpelyjy mo peaHum OpojeBuma.

Yjau 53.

3a cBaky KJIAacM(pHKAIMOHY O3HAKy, IO MpaBuiIy, TpeOa MpEeABHICTH Yy apXHUBU
MUcapHUIle TOCeOHY (hacuKiy (OMOT, KOpHUIIE) Yy KOjy he ce mpeaMeTH ciiaratu y OKBUPY
CBOT KJIACU(UKAI[OHOT 3HAKA.

VY okBHpY jeqHOT KiIacu(DUKAIMOHOT 3HaKa MOXe ce (hopMUpaTH BUILE (HACIHKIN
300T" BEJIMKOT 00MMa pEerucTpaTypcKor Marepujaa.

Yitau 54.

ApXUBUpaHU MIPEIMETH U aKTa, Ka0 U JPYTU PETUCTPATYPCKH MaTepHjall KOju ce
gyyBa y ApxuBu Dakynrera HWIM apXUBCKOM €TI0y, 4yBa ce€ Yy oaronapajyhum
pEerucTpaTypckuM jenuHuiamMa (pacumukiama, perucTparypama, KyTujamMa u CIIM4HO).

Ha cBaky perucrparypcky jeJUHHILY UCIIHCY]Y ce cienehn nogamm:

1. nmyn Ha3uB Dakynrera,

2. KaJIeHAapCcKa roJuHa HaCTaHKa MaTepHjana,

3. Kparak caJip>kaj perucTpaTypcKe jeIuHHUIIE,

4. O6poj U3 apXUBCKE KEHHTE.

Yan 55.

ApXUBHpaHU TpPEIMETH 4YyBajy c€ y IMOJECHHM IpocTopHjaMa oapeheHum 3a
apXHMBCKH JICTIO, KOj€ UCITyHhaBajy TEXHUYKE YCIIOBE 32 Ty HAMEHY. APXUBCKHU JICTIO MOpa
OWTH CcyBa, CBETJIA M NPOCTpaHa MPOCTOPHja, OCHTypaHa OJi BJIare M HECTajama U ca
UCITYEHEHUM YCJIOBHMMA IIPOTUBIIOKAPHE 3aILITHTE.

Yiau 56.

IIpoctopuje apxuBckor jemnoa Tpeba ga Oyny cHaOneBeHe oxarosapajyhum (1o
MOTYhHOCTH METaJHUM) TMOJHUIlaMa WJIM OpMaHMMa M TPOTUBIOKAPHUM arapatuma, u
obe36eheHe o HecTajama, Biare WM OMJIO KakBOT JIpyror omrTehema perucTpaTypckor
Marepujajia u apXuBcke rpahe.

Yau 57.

Y ApxuBu @akynrera 3aBpLUIEHH IMpEeIMETH CE€ MOy UyBaTH JO HCTeKa
KaJIeHJapCcKe TO/IMHE, ITOCTIe TOT POKa ce 00aBe3HO Mpeajy y apXUBCKH JIETO.

VY apXHBCKOM JIETIOYy UyBajy Ce PETUCTpaTypCKH MaTepHjal U apxuBcka rpaha, mo
UCTeKy poka uyBama y ApxuBu @akynrera y cpeheHom u 06e30eTHOM cCTamy, 110
YHHIITEHa peMa JINCTH KaTeropuja perucTpaTypckor MaTeprjajia ca pOKOBHMA TyBarmba
WIH 70 TIpe/iaje HaJUIEKHOM apXHBY.

Yau 58.

ApxuBcKOM Trpa)oOM M perucTparypckuM MaTepHujajJoM pyKyje, dyBa ra H
OJlp’)kaBa, IMpeay3uMa IMOTpeOHe Mepe y IWbYy 3allTUTE apXuBcke rpahe
aJIMUHUCTPATUBHU pedepeHT.
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Yirau 59.

ApxuBcka rpaha ce uzmaje mo nmorpedu Ha MPUBPEMEHO KopuIIhewme Ha peBepc,
KOjU Cce MOIymkaBa y 3 MpuUMepKa. Jean mpuMepak peBepca ce yyBa Ha MECTy OJIaKiIe je
y3€T TIpeIMeT, IPyru y moceOHoj] (paciukin aJIMUHHCTPAaTUBHOT pedepeHTa, a Tpehu
n00uja KOPUCHUK MTPEeIMETa.

X
EBUJIEFHTHPAIBE PETHCTPATYPCKOI MATEPHJAJIA
H APXUBCKE I'PABE

Yirau 60.

Y OKBUpPY KaHIIEIAPHUJCKOT M apXUBCKOT TmocioBama Boau ce APXMBCKA
KIbUT'A kao onmtyd WHBEHTAapHH Tperie] HEIOKYIMHOT PErHCTPaTypCcKOr MaTepujaja
HACTAJIOT Y pajay OpraHu3alyje, Kao U PerucTpaTypcKor MaTepujaia u apXuBcke rpahe
KOJH Ce 1Mo OMJI0 KOM OCHOBY Hajla3e y MPOCTOpHUMa OpraHH3aIyje.

Yau 61.

VY apXHWBCKy KIBHTY pETUCTPAaTYpCKH Marepujal | apxuBcka rpaha ce
eBHJICHTUPAjy 10 JCIOBOJHUIIMMA ¥ TOJMHAMA WM 10 TOJUHAMa U KIaCU(PUKAIMOHUM
O3HaKama.

Unan 62.

Ynucupame Y apXUBCKY KHBbUT'Y BpIIX CC HA CJ'IG,I[ehI/I Ha4uH:

— Y pyOpuky Peonu 6poj pecucmpamypckoe mamepujana yuucyjy ce ol jeaH ma
HaJajbe OpOjeBHM HMCTOBPCHOT PETUCTPATYpPCKOT MaTepHjaja HacTajlor TOKOM je/IHE
roauHe, 0e3 003upa Ha OpPOj PETUCTPATYPCKUX jEAHUIIA.
Pennu OpojeBu ce HaCTaBIba]y Y KEbM3U KOHTUHYHUPAHO U3 TOAMHE y TOIUHY.
Peructparypcke jeaunuiie obemnexaBajy ce peJHUM OpojeM MOA KOJUM Cce
Matepujai oapeheHe BpcTe BoJIM y apXUBCKO] KEbH3H.
— Y pyOpuxy /Jlamym ynuca — ynucyjy ce JaH, Mecell W TOJHMHA yIHca
perucTpaTypckor Marepujana.
Perucrparypcku marepujai U3 MpeTxoIHe TOJUHE YIUCYje Ce Y apXUBCKY KIbUTY
HajKacHHU]€e 710 anpujia HapeJHe FoIuHeE.
— VY pybpuky [ 0ouna nacmanka ynucyje ce roinHa, OJHOCHO pa3io0Jbe y KOjeM je
perucTpaTypcku MaTepHjaj HacTao.
3a perucTpaTypcku MaTepHjai Koju o0yxBara MOJaTKe U3 BUIIIE TOANHA, YIIUCY]Y
ce MOYEeTHA U 3aBPIITHA TOMHA, OJHOCHO PACIIOH TO/IMHA.
— VY pybopuky Caodpowcaj — xracuguxayuonu 3Hax YIHCYje C€ KpaTKa CaapKUHA
perucTpaTypckor Marepyjana u KJacu(puKaluoHH 3HAK.
— VYV pyOpuxy Konuuuna peeucmpamypckoe mamepujaia yIUCyje ce yKymad Opoj
PETUCTPATYPCKHX jeIMHHUIIA UCTOBPCHOT PETHCTPATYPCKOT MaTepHjaa.
— VY pybpuky IIpocmopuje u noauye yrnucyjy ce moJamy y Kojoj MpoCTOPH]U, TTOTUIN
U OpMaHy je CMEIITeH PETUCTPATYpPCKH MaTepHjajl Kao W CBE NMPOMEHEe y Be3W ca
CMEIITajeM.
— VY pybpuxy [lpumeoba ymnucyjy ce ToJald y Be3W ca H3IyUYUBAmHEM WIH
NPUMOIIPEajoM apXHUBCKe rpalje HayIe)KHOM apXuBYy.
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Yau 63.

[Ipenuc apxuBCcKe KmbUTE 3a NPOTEKIY TOAUHY JOCTaB/ba C€ HAJIC)KHOM apXHUBY
HajJasbe J10 Kpaja anpuiia Mecella HapeIHe TOANHE.

[IpunukoM nocrtaBibama MpENUca APXUBCKE KIHUTE JOCTaB/ba C€ W IMOJATaK O
KOJIMUYMHU apXUBCKe Tpalje U perucrparypckor MaTepujajia U3paxkeH y AyKHUM METpUMa
10 TOJHaMa.

Xl
O/JABUPAHE APXUBCKE I'PABE
U U3JTYIYUBAE BE3BPEJ[HOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Yiau 64.

ApxuBcka rpaha omabupa ce U3 PErucTpaTypcKor MaTepHjajia H3IyYHBabEM
OHMX HHETOBUX JeNIOBa KOjUMa je MpecTana BaXHOCT 3a Tekyhu paja, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXUBCKe Tpale.

Opnabupame ce Bpmu Ha Pakynrery y 4ujeM je pajy HacTao PEerHcTpaTypCcKH
MaTepHjall WM ce KOJ He Hajla3| 1Mo OMII0 KOM IIPaBHOM OCHOBY.

Yau 65.

Onmabupame apxuBcke rpahe W W3IyduBame OE3BPEIHOT PErHCTPaTyPCKOT
MaTepujaja BpIIM ce Ha OCHOBY JlucTe karteropuja perucTpaTypcKOr MaTepujajia ca
POKOBHMMa UyBambAa.

Jlucra kareropuja perucTpaTypcKor MaTepujajia ca pOKOBUMA UyBama j& OIMIITH
akT DaxynTeTa ¥ CaCTaBHU JIE0 OBOT IIPaBUJIHUKA.

Yau 66.

JIucty Kareropmja perucTpaTypckor MaTepHujana IOHOCH ITOCIOBOJAHHU OpraH
dakynrera, y3 NIpeTXo1HO MpubaBbeHO MUILJbeHe CaBera DakynTera.

[Tpemior Jlucre ce mabe HAAJIEKHOM apXMBY Ha CarjiaCHOCT KOjU yTBphyje Koje
KaTeropuje perucTparypckor marepujaja Tpeba aa uMMajy CBOJCTBO apXHMBCKe rpabe.
OneHa HaJUIeKHOT apxuBa O TOME KoOje KaTeropuje Tpeda TpajHO 4yBaTH (apXHMBCKa
rpaha) o6aBe3yjy qoHocuona Jlucre.

Yang 67.

3a TpajHO uyBame ojpelyjy ce KaTeropuje perucTparypckor marepujana Koje
cagpXe IOJaTKe OJ 3Hayaja 3a HCTOPHjy M HAyKy, KyITypy M OCTajle ApYIITBEHE
norpede, Kao M 3a morpede caMor cTBapaolla PEerucTpaTypckor Marepujana, Kao M
KaTeropuje npeasuleHe 3a TpajHo YyBambe 110 NOCEOHNM MPONMHCUMA.

3a peructparypcku MaTepHjal KOju HHUje OIeHeH Kao apXuBcKa rpaha pokoBu
yyBamwa ce oapelyjy 3aBucHo o norpeda DaxkynreTa y cKiany ca moceOHUM IpONMUcCHMa.

Yau 68.
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VYKOIHMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BpcTe mpeaMera Dakynrer je qyxaH naa
U3BpIIN M3MEHE U JomyHe nocrojehe JlucTe Ha CTH HAUYWH U Yy MOCTYNKY KOJU BaKH 3a
noHoleme Jlucre.

Unan 69.

Jlucra kareropuja perucTpaTypcKor MaTepujana Tpeda na caapxku cienehe:
1. ocHOBHE MoJIATKE O TBOPILY PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa,
2. y pyopuky Peonu 6poj Tpeba ynucatu Opoj Mo4eB O]l je/laH Ia Hajgasbe, u
Taj OpPOj ce KOHTHHYHMPaAHO HacTaBJba Kpo3 JIucry,
3.y pyopuky Knracugpuxayuona oznaxa tpeba ynucatu Kiacu(puKamuoHy
O3HAaKY 3a Ty KaTeropujy,

4. y pyopuky Caopocaj Tpeba ynmucatu KpaTak caapikaj CBUX KaTeropuja
perucTpaTypckor MaTepyjaia (y BHIy MONKCA) U POKOBE YyBamba,
HaTlOMeHe,

6. oOpasnoxeme Jlucre.

o

Yjiau 70.

dakynrTeT je Ay)XaH aa BpmM Tekyhe omaOupame W M3Iy4HBame MO POKOBHMA
koju cy yrBphenu Jluctom.

[Tocrynak onabupama U H3ITydyuBama OE3BPEAHOT PErHCTPATypCKOT MaTepujaia
nokpehe dakynrer Tako mTo GopMUpa KOMHUCH]Yy KOja cacTaBiba NOMUC OE3BPEIHOT
perucTpaTypckor marepujaia kKome je 1o JIMcTH Kareropuja perucTpaTrypcKor
MaTepHjalia ca pPOKOBUMa YyBamba HCTEKA0 POK YyBamba.

[Tormmuc canpxwu cinenehe mogarke:

1. penuu 6poj,
. Ha3UB KaTeropuje Matepujana u3 Jlucre,
. penuu 6poj u3 Jlucre,
. pOK uyBama npema Jlucru,
. TOIMHY HacTaHKa MaTepujana,
. KOIIMYMHY U3PKEHY Y TYKHUM METPUMA.

Hakon wu3BpuieHOr momnuca KOMHCHje, IOJHOCH C€ 3axTeB ca IOMHCOM
HaJJISKHOM apXHBY JIa C€ 0J100pU YHUIITEHE O€3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

HannexxHn apxuB pa3MaTpa 3axTeB 3a HM3JIydyuBame (ca TOMHCOM) M BPIIU
IIpOBEpPY Marepujaia, a 3aTUM JOHOCH pelllelke KOJUM ce ojo0paBa YHMILITAaBaHE
0€3BpeHOT PErUCTPaTypCKOr MaTepHjaa.

Ha ocHOBy pemema HaaNeXHOI apxuBa KOJjUM ce ojo0paBa YHUIITECHE
0e3BpeTHOr perucTparypckor Matepujana, Pakynrer je o0OaBe3aH /Ja YHUINTH
pPETUCTPATYpPCKH MaTepujal W Ja O HAYMHY W BPEMEHY YHHIITEHA MMHUCAHUM ITyTeM
00aBecTH HaJUIC)KHU apXUB.

o U1 B~ W

X1l
IIPEJ[AJA APXUBCKE I'PABE HA/lVIE?ZKHOM APXUBY

Yan 71.

Cpehena u monucana apxuBcKka rpaha mpeaaje ce HaiJIe)KHOM apXHBY Ha UyBambE,
o ucreky poka o 30 (Tpuaecer) roanHa, padyyHajyhu oJ1 JaHa HacTaHKa Te rpahe.

[Ipey3umame apxuBcke rpalhe o CTpaHe HaUIeKHOT apXHBa BPIIIH CE CBAaKe IETe
TOJUHE, 10 UCcTeKy poka oa 30 (Tpuaecer) ToauHAa.
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Yiiau 72.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpahe Bpum ce komucujcku. Komucuja, cactaBibeHa o
npexacraBarka dakynrera ymja ce rpaha npey3uma u npencTaBHUKA HA/UIEKHOT apXuBa
KOju npey3uma rpal)y, cactaBsba 3alMCHUK y KOjH ce YHOce cieaehu moaamu:

- Ha3WB OpraHU3alyje YMja ce apXxuBcka rpaha npeysuma,

- MECTO NMPUMOIIPEAje U AaTyM,

- IONIHMC apXMBCKe rpalje 1o roguHama, BpCTH U KOJIWYHHH,

- Jla I ce mpey3uma 1eo GoHa uiH 1eo (oHAA, Ka0o U MOAAIU O €BEHTYAITHO
HEMpey3€eToj apXuBCcKoj rpahu Tor (onaa,

- MUIIUBbEHH-E NTPEJaBaolia 0 HAauYMHY U yCJIoBUMa Kopuirhema apxuscke rpale,

- IOTIHMCH YWIAaHOBA KOMKCHj€ U OBEpa MpeaBaolia u MpruMaona.

[TpumonpenajHN 3alMCHUK CacTaB/ba C€ y IET IMpHUMepaka, O] KOjUX UYETHPH
Mpey3uMa HaAJIC)KHH apXHB, a JeJlaH MMpeaaBalal apXxuBcke rpahe.

X1
IIPEJIA3HE U 3ABPIIIHE O/[PEJIFE

Yirau 73.

dakynreT je ITykaH Ja ca U3y3eTHOM NaKHOM YyBa PETHCTPATYPCKU MaTepHjal,
O3HauaBa W JaTHpa pPErHCTpPaTypCcKu Marepujan;, Kilacudukyje W  apXuBUpa
perucTparypckd Marepujay; onabupa apxuBcKy rpally u wu3imydyje Oe3BpenHu
perucTpaTypcKu MaTepHjall y poKy 0OJ TOAMHE JaHa Off JaHa UCTEKa POKa UyBamba.

Yau 74.

Qdakynrer je AyXkaH Ja oOaBemTaBa HAJICKHH apXWB O CBUM MPaBHUM U
(GbU3MYKUM TpOMEHaMa HACTalhM y BE3U Ca apXHMBCKOM TpaloM M PEerucTpaTypCKUM
MarepujajoM, 3aTUM O €BEHTYaJTHHUM CTaTyYCHHM IpOMEHama OpraHu3alije U MpPOMEHH
Ha3uBa, aJipece, AeIaTHOCTH, OCHUBAYA U JIp.

Yiau 75.

OBaj mpaBUJIHMK CTyla Ha CHary JaHOM YCBajamka OJ CTpaHe MOCIOBOJHOT
oprana u npuMemuBahe ce moues ox 19.01.2015. roxune.

Cse n3mene u nonyse [IpaBuinuka u3Bpinhe ce o UCTOM MOCTYIIKY IO KOME je
U JIOHET.

JEKAH ®AKVYIITETA
[Tpod. np 3opuna Byjuh
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